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1. CADEIA DE VALOR DE PROCESSO DE TRABALHO
1.1 Nucleo de Valor

Processos Finalisticos

1.2 Macroprocesso

Controle Direto

1.3 Processo de Trabalho

Monitoramento do Cumprimento de Deliberagdes do TCE-GO
2. RESPONSABILIDADES

2.1 Dono do Processo de Trabalho

Secretaria de Controle Externo

2.2 Emitente dalITR

Servigco de Qualidade do Controle Externo
2.3 Alcance
Esta ITR contempla tarefas relativas aos seguintes setores do TCE-GO:

e Secretaria de Controle Externo;

e Geréncias de Fiscalizagao e suas unidades técnicas vinculadas;
e Servico de Qualidade do Controle Externo;

e Servigo de Informagdes Estratégicas.

3. OBJETIVO

Versao n°: 000
Data: 26/09/2024

Esta Instrucdo de trabalho tem como objetivo orientar a equipe que atua no Servico de
Qualidade do Controle Externo (Serv-Quali) quanto aos procedimentos referentes a insergao
de dados relativos as decisdes Plenarias e das Camaras, proferidas pelo Tribunal de Contas
do Estado de Goias (TCE-GO) no Sistema de Gestao da Fiscalizagcao (SGF), projeto “Mddulo

Monitoramento das Decisoes”.
4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e PO — Catalogar itens decisorios;
¢ Resolugao Normativa n°® 011/2016;
e Resolugdo Administrativa n® 007/2016;

e Resolugdo Administrativa n® 19/2022 — Estrutura Organizacional TCE-GO;
e Resolugdo Administrativa n® 13/2023 — Sistema de Qualidade das Fiscalizacdes (SiQ);

e NBRISO 9001:2015 — Sistema de Gestao da Qualidade;
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e NBRISO 14001:2015 — Sistema de Gestdo Ambiental,

¢ NBRISO/IEC 27001:2022 — Sistema de Gestao de Seguranca da Informacgao;

¢ NBRISO 37001:2017 — Sistema de Gestio Antissuborno;

e Marco de Medigdo de Desempenho dos Tribunais de Contas do Brasil (MMD-TC).

5. PROCEDIMENTOS

5.1 Extracao dos itens decisorios
5.1.1 Extrair relacdo de acérdaos

O Serv-Quali, semanalmente, realiza a extracdo de acérdaos por meio do site do Tribunal,
especificamente no campo “Consulta de Decisbes TCE-GO — Busca Avangada”. Apds, os
acordaos sao langcados em planilhas Excel especificas, sendo devidamente complementados
com outras informacgdes relevantes, dentre as quais a ementa e o inteiro teor do acérdao
segmentado em seus itens decisérios (Figuras 1, 2 e 3).

Figura 1 — Extracdo de Acérdaos/Opg¢ao 1

INSTITUCIONAL »  FISCALIZAGAO E CONTROLE v  OBSERVATORIO DO CIDADAO  TRANSPARENCIA CONSULTAS »  LICITACOES » OUVIDORIA
Artigos e Publicagdes

SERVIGOS MAIS PROCURADOS: Atualizacgo Monetaria |

PESQUISA CONSULTA CONS Clientela

NO SITE PROCESSOS PAL Clipping Eletrénico
-
Esqueceu sua senha?
. ; l# Consulta Oficio

Consulta Pauta
| Consulta Processos
SEm,
Digrio Eletrénico de
~a Contas
el Emisséo de Boletos
7 1400, 1
Emisséo de Certidoes

Feriados 2023

) . . V'E B ‘\,‘ N e Normas e
Boletim de Jurisprudéncia do TCE-GO recebe Govemador fazvis Jurisprudéncia

normatizagdo Ronaldo Caiado

Publicac&o traz o resumo das sessdes plendrias e das duas camaras

i rec el
Noticias

Sessdo Virtual (Ao Vive)

JAN 31,2003 TCE nas Redes Sociais

& comega esta semana
" Revista Controle )

' Externo

's vagas para
50 & pré-raqui

TCE Push

= FEVO2203 Vista Eletrénica
bl TCE-GO participa de solenidades
B | osidente representa o Tribunal em cerimnias no Judiciario, Legislativo e Defensoria Piblica

FEV02.2023

TCE-GO apresenta aos jurisdicionados o Sistema de Atos de Pessoal
0 uso da sistema passa a ser obrigatério a partir e 1° de margo de 2023

LER MAIS

Fonte: Site do TCE-GO (https://decisoes.tce.go.gov.br/)

Figura 2 — Extragdo de Acérdaos/Opgao 2
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Fonte: Site do TCE-GO (https://decisoes.tce.go.gov.br/)

Figura 3 — Extragdo de Acérdaos/Opg¢ao 3
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Fonte: Site do TCE-GO (https://decisoes.tce.go.gov.br/)
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A Figura 4 demonstra que, apds escolher uma das opg¢des, abre-se a tela de pesquisa e, em
seguida, deve-se clicar no campo Busca Avangada (1). Assim que o sistema disponibilizar a
consulta, deve-se preencher a Data Inicial (2) e Data Final (3). Em seguida, deve clicar em
Tipo do Documento, selecionar a opgdo Acérddao (4) e clicar em Consultar (5).
Automaticamente, é gerada uma relagéo das informacgdes requeridas, em forma de planilha.

Figura 4 — Extragdo de Acérdaos/Pesquisa

4_ Decisdes do TCE-GO ]

terca-feira, 07 de fevereiro de 2023

CONSULTA DE DECISOES DO TCE-GO

Femmamenta de pesquisa dos Acoriaos e Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado de Golds (TCE-GO), alravés de expressdes e palavias-chave

PESQUISA

Busca por Palavras

E ou NADO |7 Palavia ADI g ey EXpressio Exala

o @

N da Decisdo de Processo

2 3

Grgdo de Origem

Fonte: Site do TCE-GO (https://decisoes.tce.go.gov.br/)

Abre-se uma nova tela (Figura 5), e ao final da pagina, no canto direito, deve-se clicar em
“Exportar Excel”. Automaticamente é gerada a “Planilha de Decisées do TCE-GO”, a qual
deve ser salva na pasta do Serv-Quali na Unidade L, seguindo o caminho descrito na Figura
6.

Figura 5 — Exportagao de Dados

ROCESSO N° 2021000470004021301 C
PEREIRA NETO TEJOTAALDITOR CLA

Acordzo 3| Relatotooto (3 Acordio B

Actrddo n® 00324/2023 - Processo’ 201500047001819 - 3* Sess3o Ordinaria do Tribunal Pleno - 30101/2023 &s 1000
Interessado(s): FUNDACAC D TENCIA SOCIAL D ¢ SMAE

ibunal da Contas do
NACIO MONTEIRO GODINHO

Actrdde (3 | Relatdrovoto (3 Actrélo @ | RelaldnioVolo B | Detalhes do Processo %

Actidao n® 00323/2023 - Processo. 202000003010528 - 2* Sesséo Ordinaria da Segunda Camara - 30/01/2023 a5 09:00
Interessadofs): S ARECIDO MENDES
Relator{a) da

RDAC EMENTA PROCESSO DE FISCA
° 202000003010526:207-03, tenck

GISTRO. TRANSFEREN:
ORDA o TRIBUNAL DE CON

Relatoriorvote (3 Acorddo B

Retatononviolo

Actrddo n® 00322/2023 - Processo: 202200047003562 - 2* Sesso Ordinaria da Segunda Camara - 30/01/2023 &s 00:00
CELO SIQUEIRA DUTRA, MARCIA DA SILVA LIRA, MARCIA PEREIRA BRANDAO PINTO, MARCILEI CARDOSO DOS SANTOS, MARCIO ALEIXO BERNARDO
3 RAMOS

- Golasia 62) 32 wnenwlce go gov br ACOR S0 DE FISCALIZACAO ATOS DE PESSOAL SUJEIT

expostos e disc ntes Autos n® 202200047003562/201-02. que tratam da admissaa de servidores aprovados em concurso publico promavido pela Saneament

Acordio (3 | Relatériototo (3 AcrdSo @ | Relatérovolo @ | Detaines do Processo %

< | Pagina 1)1 34 > | Total: (331) itens Exporiar Excel

Fonte: Site do TCE-GO (https://decisoes.tce.go.gov.br/)
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Figura 6 — Exportagao da planilha para o servidor “L” — Serv-Quali

« SERV-QUALI » 0.SERV-QUALI2024 > 1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALI » 3-ITENS DECISORIOS

-

MNome

1- Informagdo Doc (Manual, PO, ITR)

2- DADOS EXTRAIDOS SITE TCE - CONSULTA DECISOES

3- ALIMENTAGAO PLAMILHAS
4- UPLOAD SGF
5 - NORMATIVOS

l Data de modificagdo
1708 S0, G272

Tipo

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

v O Pesquisar e 3-ITENS DECISO... O

Tamanho

=1

o

=1

2

=1

Fonte: L:\SERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS

5.1.2 Ordenar planilha de decisoes

Apds abrir e habilitar a planilha exportada para edi¢do, deve-se selecionar tudo (colocar o
cursor na primeira célula da primeira coluna, logo abaixo do cabecgalho e pressionar as teclas
control + shift + seta para direita, seguida de seta para baixo), ir na aba superior do menu
“Pagina inicial”, clicar em “Classificar e Filtrar”, depois em “Classificacdo Personalizada” -
Classificar por (Numero Decisdo) e Ordem (De A a Z) e clicar OK. A seguir, deve-se escolher
a opgao “Classificar tudo que parega numero como numero” e clicar em OK (Figura 7).

Figura 7 — Tratamento de dados

Relator Decisao Assunto Processo Interessados
CARLA CINTIA SANTILLO 205 - 01 - PENSAO - CONCESSAO 202111129007288 |ANTONIO EDUARDO PETRONILHO C
CARLA CINTIA SANTILLO 205 - 01 - PENSAO - CONCESSAQ 202111129006015  |EVELTON JOSE MOREIRA o
CARLA CINTIA SANTILLO 205 - 01 - PENSAO - CONCESSAO 202111129005934  |ESCIVAL BARBOSA DE QUEIROZ [
CARLA CINTIA SANTILLO 3 SALVIANO FERREIRA DE SOUZA C
CARLA CINTIA SANTILLO 2 . ANTONIO CARLOS RABELO o)
CARLA CINTIA SANTILLO 1 fgg;i;'u.“m“:,;;t:oj;“;t;g;;y;; nde dassifique come esperado por | Tr) [7ETE SEVERINA DE LIMA FONSECA C
CARLA CINTIA SANTILLO 7 Numero Decisao VALDIMIR HONORIO DE SOUZA C
CARLA CINTIA SANTILLO | DorEme e g LUCIO RODRIGUES DA PAIXAO C
CARLA CINTIA SANTILLO O S EICE (Ve (R M0 GRE TET JOSE SEBASTIAO DA CUNHA o
O Classificar nimeros e nimeros armazenados como texto separadamente
CARLA CINTIA SANTILLO 3 MANOEL PEREIRA DA SILVA [
CARLA CINTIA SANTILLO 1 Cancelar S LECIA DE FATIMA SILVA LARA C
CARLA CINTIA SANTILLO 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAO |202100006064488  |SIRLEIDE AUXILIADORA PAULING RODRIGU|C)
CARLA CINTIA SANTILLO 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAO |202100006063684  |FANIA LUCIA DE SOUSA [
CARLA CINTIA SANTILLO 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAO [202100006062781  |MARIA LUCIMAR DE LIMA C
CARLA CINTIA SANTILLO 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAQ |202100006048930 |MARIA ELENA DIAS DOS REIS o)

Fonte: L:\SERV-QUALIN-SERV-QUALI

DADOS EXTRAIDOS SITE TCE - CONSULTA DECISOES

2023\2-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALNMONITORAMENTO\M.

Apos, deve-se adequar as colunas “A” (Numero Decisao) e “F” (Processo) clicando na célula
em exclamagao para que a formatacao se converta em numeros, conforme demonstrado nas

Figuras 8, 8.1 e 8.2.
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Figura 8 — Coluna “A”

Mumero Decisao l Data Sessao
03064 1 |08/2024 08:00
03065 15/08/2024 08:00
03066 19/08/2024 08:00

Fonte: L\SERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS\2- DADOS
EXTRAIDOS SITE TCE - CONSULTA DECISOES

Figura 8.1 — Coluna “A”

Numero Decisao Data Sessao Colegiac
03064 1 =1/2024 08:00 Primeira Camar
'03065 .

- Midmero armazenado como texto
03066 _

r Converter ern numero

03067

Fonte: LASERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS\2-
DADOS EXTRAIDOS SITE TCE - CONSULTA DECISOES

Figura 8.2 — Coluna “F” l

A B [ D E F
Mumero Decisao Data Sessao Colegiado Relator Decisao Assunto Processo
7)3064 19/08/2024 08:00 Primeira Camara EDSON JOSE FERRARI 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAQ [202000041000107
7)3065 19/08/2024 08:00 Primeira Camara EDSON JOSE FERRARI 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAQ [202200005005241
7)3065 19/08/2024 08:00 Primeira Camara EDSON JOSE FERRARI 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAQ [202200006044284
7)3067 19/08/2024 08:00 Primeira Camara EDSON JOSE FERRARI 204 - 01 - APOSENTADORIA - CONCESSAQ [202200006052737

Fonte: L\SERV-QUALINO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALIN\3-ITENS DECISORIOS\2-
DADOS EXTRAIDOS SITE TCE - CONSULTA DECISOES

Convertido os campos em formato numérico, deve-se transferir os dados, individualmente,
das colunas “A” (Numero Decisao), “D” (Relator Deciséo), “E” (Assunto), “F” (Processo), “M”
(Orgao) e “O” (Histérico) da planilha ora trabalhada (Figura 9), para outra planilha onde ser&o
catalogados os itens decisorios.
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Figura 9 — Planilha de Decisbdes — colunas a serem transportadas

A D E F M 0
Numero 5 . .
: Relator Decisao Assunto Processo Orgao Historico
Decisao
204 - 01 - Que trata de concesséo da
X TRIBUNAL DE JUSTICA a 3 ivei
3064 EDSON JOSE FERRARI |APOSENTADORIA - |202000041000107 |~ oy oo/ oo ‘:p"Ts_e;tad:’za g J“_rem; F'e“"z O:;Ve'rar
CONCESSAQ o Tribunal de Justica do Estado de
Goias (TJ-GO), com fundamento no
204 - 01 - Que trata da concessdo de
X SECRETARIA DE ESTADO i i
3065 EDSON JOSE FERRARI |APOSENTADORIA - |202200005005241 | o EDUCACAO Aposentadoria por '”CT)PEI';'df'de
CONCESSAO permanente para o trabalho a Vagna
Alves dos Reis, do(a) SECRETARIA DE
204 -01 - Que trata da concessdo de
3066 EDSON JOSE FERRARI |APOSENTADORIA - [202200006044284 ZZCE[ENTJ'&(‘:I.:IAA%E ESTADO | Aposentadoria Voluntaria & LUCIVAINE
CONCESSAO ¢ BORGES FERREIRA BONTEMPO, da
CSECDETADIA W FCSTANDGY VA
204 -01 - Que trata da concessdo de
3067 EDSON JOSE FERRARI |APOSENTADORIA - |202200006052737 ZZCE[ENTJ'&(‘:I.:IAA%E ESTADO | Aposentadoria Voluntaria & MARIA DE
CONCESSAO ¢ FATIMA DOS SANTOS COSTA, do(a)
CEFDETADIA NWE ECTANM NA

Fonte: LASERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS\2-
DADOS EXTRAIDOS SITE TCE - CONSULTA DECISOES

A planilha que recebera os dados tratados € denominada “Planilha Serv Quali (ano vigente)”,
que se encontra na pasta do Serv-Quali na Unidade L, seguindo o caminho descrito na Figura
10.

Figura 10 — Nova Planilha para recebimento dos dados tratados

< 0.SERV-QUALI 2024 > 1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALI > 3-ITENS DECISORIOS » 3—ALIMENTAC;5\O PLANILHAS ~| O

~
Maorme 1 ~ Data de medificagdo Tipo Tamanho
B3] Planilha SERV QUALI 2024 06/09/2024 18:05 Planilha do Micro... 1.256 KB

Fonte: LASERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS\3-
ALIMENTACAO PLANILHAS

Aberta a Planilha Serv Quali (ano vigente), clicar na aba “Base de Dados” (Figura 11) para
transpor os dados que foram extraidos (Figura 9), colando cada coluna sobre os campos
correspondentes, observando a sequéncia de acérdaos ja langados, conforme Figura 11.
Observa-se que o numero da decisédo (coluna A) corresponde a coluna denominada “N.
Acdérdao”.
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Figura 11 — Planilha Serv Quali “ano vigente” — BIE de Dados

A B C D E F G H
Unidad
N. Data Relator Assuntoda |Classificagdo| N2 do Processo | | | n! ,a € . -
- L .~ . .~ jurisdicionada Objeto fiscalizado
Acordao |publicagao Decisdo Decisdo do assunto da Decisdo atual

Que trata da concessao de
EDSON JOSE 204-01- Apo.sentadorla.a Regina
! FERRARI APOSENTADORIA - 201700006021849 Maria do Nascimento, da
CONCESSAO Secretaria de Educaggo,

Cultura e Esporte (SEDUCE)
Que trata da concessdo de

Aposentadoria a Francisco

. 204-01- . .
2 EDSONJOSE |\ pOSENTADORIA- |  PESSOAL  |201800005007239 Alves Faleiro, da Secretaria de
FERRARI - - Estado da Educagéo (SEDUC),
CONCESSAO
com fundamento no art.40, §
o i s
Lol b Sasibige —
Aposentadoria a Anténio
EDSON JOSE 204-01- Fernand.o Vieira Maia, da
3 FERRARI APOSENTADORIA - PESSOAL 201900004015520 Secretaria de Estado da
CONCESSAO Economia (ECONOMIA), com

usTas paproes | BAsE DE DADOS | [ D b

Fonte: LASERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS\3-
ALIMENTAGAO PLANILHAS

Transportados os dados, o servidor deve classificar os acordaos referentes ao assunto
PESSOAL, visto que ndo sao passiveis de monitoramento. Para tanto, tomando por base a
coluna D (Assunto da Decisao), deve-se preencher a coluna E (Classificagdo do assunto)
somente com a classificacdo PESSOAL, aqueles referentes a admissdo, aposentadoria,
transferéncia para a reserva, pensdo e ato de desligamento. Serdo mantidos outros
assuntos que envolvem pessoal, tais como fiscalizagao, dentuincias, levantamento etc.

Depois de classificados os acordaos referentes ao assunto PESSOAL, ainda na aba “Base de
Dados’, no campo "Classificacdo do Assunto”, desmarca-lo, para que fique oculto na planilha,
restando os acordaos “vazios”, que sao referentes aos demais assuntos (Figura 12).

Figura 12 — Base de Dados - Dados tratados com filtro

. £

A B © D B F G H
e~ Unidade
N. Data Relator Assunto da Classificagdo | N2 do Processo | | | | . . -
- - o o~ . jurisdicionada Objeto fiscalizado
Acordao | publicagao Decisao Decisao do assunto da Decisao tual
= © - . - B atua 5 B
2l z Que trata da concessio de
_01- " o 8 )
EDSON JOSE 204 -01 oo , Apo.sentadorla.a Regina
1 FERRARI APOSENT 201700006021849 Maria do Nascimento, da
CONCESS  Fiftrar por Cor » Secretaria de Educagéo,
Eitros de T ' Cultura e Esporte (SEDUCE)
Pesquisa 2l Que trata da concessao de
) 204-01- :EE:;SOALMM] Aposentadoria a Francisco
¥ (Vazias) i i
2 EDSON JOSE AEGEERTT PINTTEEIEG TR Alves Faleiro, da S:ecretarla de
FERRARI = Estado da Educagao (SEDUC),
CONCESS
com fundamento no art.40, §
o i -
O T
— Aposentadoria a Anténio
B O 105E 204-01- Fernando Vieira Maia, da
& FERRARI APOSENTADORIA - 201900004015520 Secretaria de Estado da
CONCESSAQ Economia (ECONOMIA), com

LsTAs PADROES | BASE DE DADOS | [EEEHN ® .

Fonte: L\SERV-QUALIN. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS\3-
ALIMENTAGAO PLANILHAS
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Posteriormente, deve-se copiar os dados das colunas A até H e transporta-los para as colunas
equivalentes, localizadas na aba “Ano Vigente” (ex. 2024). Os dados serao colados a partir
da coluna E (N. Acdrdao), conforme Figura 13. Nesta aba serdo catalogados os itens
decisorios de cada acérdao durante todo o ano vigente.

Figura 13 - Planilha Serv-Quali “Ano Vigente”

E F G H I J K L
Unidade
N. Data de Relator Assunto Da |Classificagdo | N2 do Processo da o ) .
. = . . . . Jurisdicionada Objeto fiscalizado
Acoérdioy| Publicagdo Decisdo Decisdo do Assunto Decisdo atual

Tratam os autos do
Relatério de Gestdo

314-01- Fiscal (RGF) referente
RELATORIOS 0 i

38 | 05/02/2024 " RGF  |202300047002332 AL a0 12 Quadrimestre de
LRF - GESTAO 2023, do(a)
FISCAL ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA DO

ESTADO GOIAS
Tratam os autos do

Relatério de Gestdo

KENNEDY DE 314- 0,1 ) Fiscal (RGF) referente
RELATORIOS .
154 05/02/2024 |SOUSA - RGF 202300047002032 MPGO ao 1?2 Quadrimestre de
LRF - GESTAO
TRINDADE FISCAL 2023, da
PROCURADORIA GERAL
DE JUSTICA,
Que trata da Tomada
de Contas Especial
. 101-02- instaurada pela
EDSON JOSE |TOMADA DE .
246 | 06/02/2024 TCE 202000010011289 SES Secretaria de Estado da
FERRARI CONTAS - Saude (SES), através da
ESPECIAL Portaria ne 002/2020 -
SES, com a finalidade de

LISTAS PADROES BASE DE DAD 2024 *®

Fonte: LASERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS\3-
ALIMENTACAO PLANILHAS

5.2 Classificagao dos itens decisérios
5.2.1 Segmentar os acoérddos em itens decisorios

Por meio do link existente no nimero do processo (coluna J), deve-se entrar individualmente
em cada acérdao, catalogar e completar as informagdes das colunas em branco (com excegao
das colunas a serem preenchidas pelas unidades técnicas no curso do monitoramento),
segmentando o acorddo em itens decisoérios passiveis de monitoramento, colocando um em
cada linha, que deve ser duplicada tantas vezes quantas forem necessarias.

Ressalta-se que ndo se deve segmentar contetido de acérddo NAO MONITORAVEL e/ou
aquele(s) em que a verificagao do cumprimento for da competéncia da Secretaria Geral.

Nota 1: as multas e imputacao de débitos, de competéncia da Secretaria Geral (SEC-GERAL),
devem ser classificados de forma individualizados por Agentes Publicos, exceto nos casos de
condenagao solidaria.
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Nota 2: as colunas E, G, H, J e L se referem aos dados provenientes dos dados extraidos do
site TCE-GO - “Planilha de Decisdes do TCE-GO”. As colunas Q, U, V, W, X ndo sédo
preenchidas pelo Serv-Quali e sim pelas UTs (Unidades Teécnicas) responsaveis pelo
monitoramento no SGF.

5.2.2 Aplicar critérios de classificagcao

Para a classificacdo dos itens decisorios, as colunas devem ser preenchidas conforme
orientagdes/entendimentos a seguir demonstradas:

As colunas A, B e C correspondem aos campos “Projeto”, “Tipo de Tarefa” e “Titulo”, com
informacdes ja sistematizadas do SGF, da seguinte maneira:

¢ Projeto e Tipo de Tarefa — colunas A e B: sempre preencher com a nomenclatura
“Monitoramento das Decisdes”.

e Titulo — coluna C: preenchimento automatico (formula CONCATENAR) com o seguinte
padrao: N. Acérdao (coluna E) — Ano Referéncia (coluna D) — Assunto Da Decisao (apds
o hifen - coluna H). Salienta-se que ndo é necessario digitar a formula a cada
classificacdo. Basta clicar na célula e arrastar até o local desejado.

¢ Ano Referéncia — coluna D: ano em que a decisao foi proferida.
¢ N. Acordao - coluna E: niumero do acérdao que contém o item decisério em pauta.

¢ Data de Publicagao — coluna F: data em que a decisao foi publicada no DEC do TCE-
GO.

¢ Relator Decisao — coluna G: Relator do voto vencedor da decisdo prolatada. Essa
coluna possui lista padronizada, conforme definida no SGF.

¢ Assunto da Decisao — coluna H: assunto a que se refere o processo no qual a decisdo
foi prolatada. Trata-se de classificacdo feita pelo Servico de Protocolo e Remessas
Postais, quando da autuagao do processo.

e Classificagcdo do Assunto — coluna I: classificagdo do assunto a que se refere o
processo no qual a decisao foi prolatada. As possibilidades de classificagdes constam de
lista padronizada.

¢ N° do Processo da Decisdao — coluna J: numero dos autos em que foi prolatada a
deciséo e que esta registrado no e-TCEGO.

e Unidade Jurisdicionada Atual — coluna K: unidade jurisdicionada, parte integrante do
processo no qual a decisao foi prolatada, de acordo com a estrutura administrativa vigente
a época da classificagdo pelo Serv-Quali. As possibilidades de classifica¢gdes constam de
lista padronizada.
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¢ Objeto fiscalizado — coluna L: se trata do histérico do acérdao, proveniente da
documentagao entregue ao Servico de Protocolo e Remessas Postais e que vem
publicado na “Planilha de Decisdes do TCE-GO”.

e Ementa - coluna M: trata-se do resumo do acérdao. Copiar todo o texto, suprimindo a
palavra “Ementa”.

Nota 3: caso o acordao nao apresente a ementa, escrever: “Ementa ndo apresentada”.

e Item Decisério — coluna N: transcricdo do texto original conforme redagcdo dada no
acordao prolatado.

Nota 4: copiar todo o texto do acdrdao, a partir da palavra “ACORDA”.

e ltem Monitoravel SEC-CEXTERNO? - coluna O: classificacdo do item decisério
considerando o seu conteudo e completude, em especial, em fungao da possibilidade
deste ser ou ndo monitorado. As possibilidades de classificagcbes constam de lista
padronizada.

¢ Classificagdo da decisdo — coluna P: classificacdo do item decisério, conforme lista
padrao, elaborada pelo Serv-Quali. Quando a redagao do item decisorio suscitar duvidas
para classifica-lo, deve-se verificar a conotacdo dada na decisao, em detrimento da
interpretacao literal. As possibilidades de classificagdes constam de lista padronizada.

¢ Classificacado do Monitoramento — coluna Q: classificacdo do item decisério em
relagado ao tipo de monitoramento que sera realizado. As possibilidades de classificagdes
constam de lista padronizada.

Nota 5: esse campo nao é preenchido pelo Serv-Quali e sim pelas UTs responsaveis pelo
monitoramento no SGF.

e Unidade Técnica Responsavel — coluna R: Unidade Técnica que, por determinacao
plenaria ou por mandamento regimental/normativo, sera a responsavel por verificar o
adimplemento do item decisorio. As possibilidades de classificagbes constam de lista
padronizada.

e Observagoes Relevantes — coluna S: observagdes gerais tidas como necessarias para
ampliar a compreensao a respeito do monitoramento do item decisério. Todavia, devem
ser evitadas transcricdbes desnecessarias e/ou repeticdes de textos que se fazem
presentes em outros campos da tarefa.

e Prazo para Cumprimento Decisdao — coluna T: prazo determinado no Acoérdao para
cumprimento da decisao (ex.: 15 dias).

Nota 6: deve-se observar o prazo estabelecido no acérdado, considerando que as
decisdes somente produzem efeito juridico depois que a parte interessada toma ciéncia
do seu inteiro teor. Todavia, essa regra deve ser alterada caso a deliberagdo determine
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expressamente outros parametros. Assim, proceder com a seguinte anotacdo no campo
“Observacoes Relevantes”: Para fins de atualizagdo da data de cumprimento da deciséao,
verificar quando ocorreu a citagdo/intimagdo do representante legal.

¢ Resultado do Monitoramento — coluna U: classificacdo elaborada na conclusido do
monitoramento. A unidade técnica atribui a opg¢do que retrata o resultado do
monitoramento (Implementado; Parcialmente Implementado; Em implementacao; Nao
Implementado; Nao se aplica; Continuo ou Perda de Obijeto)

Nota 7: esse campo nao é preenchido pelo Serv-Quali e sim pelas UTs responsaveis pelo
monitoramento no SGF.

e Data Inicio Monitoramento — coluna V: data de inicio do monitoramento.

Nota 8: esse campo nao é preenchido pelo Serv-Quali e sim pelas UTs responsaveis pelo
monitoramento no SGF.

e Data Conclusiao Monitoramento — coluna W: data de conclusdo do monitoramento.

Nota 9: esse campo nao é preenchido pelo Serv-Quali e sim pelas UTs responsaveis
pelo monitoramento no SGF.

¢ Processo Relativo ao Resultado — coluna X: niumero do processo no qual foi avaliado
0 cumprimento da decisao.

Nota 10: esse campo nao é preenchido pelo Serv-Quali e sim pelas UTs responsaveis
pelo monitoramento no SGF.

e Link Processo TCE - coluna Y: é o endereco do processo do acérdao no site do
Tribunal.

¢ Situagao — coluna Z: esse campo se destina a condig¢ao da tarefa. Dessa forma, quando
nao for monitoravel, o status da tarefa sera “Concluida”; as demais, status “Nova”.

Salienta que ao classificar o item decisério que corresponde a coluna “O” (Item Monitoravel
SEC-EXTERNO?) como “NAO, SEC-GERAL”, o status da tarefa deve ficar com o status de
Concluida. As possibilidades de classificagdes constam de lista padronizada.

5.2.2.1 Verificar inconsisténcias

Ao finalizar o trabalho, o servidor deve abrir as caixas de dialogo e verificar, em cada coluna,
se ndo existem divergéncias (nomes em duplicidade, escrita diferente; células vazias, etc.).

Ap6s conferéncia, deve-se selecionar os dados relativos ao periodo recém classificado e
transporta-los para uma nova planilha - “Planilha Itens Decisorios”, armazenada na pasta
“UPLOAD SGF”, obedecendo a ordem crescente de periodo, Figura 14.
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Figura 14 — Planilha Upload SGF

T « SERV-QUALI » 0.SERV-QUALI2024 » 1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALI » 3-ITEMS DECISORIOS v O

~
MNome Data de modificagdo Tipo Tamanho

1- Informagdo Doc (Manual, PO, ITR)

2- DADOS EXTRAIDOS S| - CONSULTA DECISOES
3- ALIMENTAGAQ P AS

4- UPLOAD 5GF
5 - NORMATIVOS

Pasta de arquivos
Pasta de arquiv
Pasta de arquivi

Pasta de arquivi

g oo o o
Vo ;| ;R A A

Pasta de arquiv
Fonte: LASERV-QUALNO. SERV-QUALI 2024\1-ATIVIDADES CHAVE - SERV-QUALN3-ITENS DECISORIOS
5.2.3 Encaminhar planilha para Serv-Informacdes

Por fim, o Serv-Quali deve encaminhar a “Planilha ltens Decisorios” (Ano Vigente) ao Servigo
de Informagbes Estratégicas (Serv-Informagdes), via e-mail, para a respectiva inser¢ao no
SGF, projeto “Médulo Monitoramento das Decisdes”.

Nota 11: para que seja efetuada a inser¢ao da “Planilha ltens Decisérios” no SGF, o Serv-
Informagdes realiza verificagdo automatica da sua integridade. Caso nao seja possivel, o
Serv-Quali é acionado para as retificagées devidas.

5.3 Disponibilizacao dos itens decisérios no SGF
5.3.1 Realizar upload dos itens decisérios no SGF e nos painéis Qlik Sense

Apoés retificagbes, quando necessarias, executadas pelo Serv-Quali, a “Planilha ltens
Decisérios” é redirecionada ao Serv-Informacdes para o devido upload para o SGF.

Realizado o upload no SGF, automaticamente as informagdes estardo disponiveis na
plataforma Qlik Sense e as unidades técnicas, vinculadas a SEC-CEXTERNO, podem realizar
0s monitoramentos.

6. ELABORACAO, REVISAO E APROVAGAO
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